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VYBERTE NNA 2 ToHO DAVU
DAVAN VAN NA SeBA 2UAVU
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Neodmyslitelnou sucastou vasho Zi-
votopisu by mal byt jeho sprievodca
- motivacny list, ktory ma predat vase
znalosti, schopnosti a vedomosti. Je to
oznam pre vasho buduceho zamest-
navatela, Ze prave vy ste ten pravy a
vhodny ¢lovek do jeho timu. Musi
zaujat  personalistu,  prijimacieho
manazéra, ¢i potencidlneho zamest-
navatela natolko, aby vas pozval na
osobny pohovor a vy ste tak mali moz-
nost osobne ho presved¢it o vasich
kvalitach.

Motivacny list spolu so Zivotopisom
su vasou prvou vizitkou. Skuseny per-
sonalista z neho dokéze vycitat, ¢i o
pracovnu ponuku skutocne stojite, Ci
ste usporiadany alebo chaoticky typ
¢loveka, aké mate schopnosti, ¢i si d6-
verujete.

Motivacny list je vasa reakcia a odpo-
ved na inzerat o pracovnom mieste. Je
potrebné, aby jeho autor vedel redlne
zhodnotit, ¢i spifia aspof 90% uvede-
nych pozZiadaviek. Ak nie, zamyslite sa,
¢i disponujete vhodnymi kvalitami a
schopnostami, ktoré nasledne dokaze-
te obhdjit na osobnom stretnuti.

Struktira motivaéného listu

Zozbierajte si informacie o spolo¢nosti,
pozorne si prestudujte inzerovanu pra-
covnu ponuku.
Motivacny list by mal byt kratky, struc-
ny a konkrétny. Nezabudajte viak, ze
vas ma predat.

Motivacny list musi vystihnat:

,CO" - na aku pracovnu ponuku reagu-
jete. Budte originalny, zacnite tym, ako
velmi vas zaujal inzerat, ktory ste Citali,
,PRECO” - z akého dévodu reagujete
na danu pracovnu ponuku. Tato cast
by mala obsahovat zhrnutie vasich
schopnosti, vas zaujem o spolocnost,
preco by ste chceli pracovat prave tu,
,PRECO PRAVE VY” by ste mali byt ten
najlepsi spomedzi inych kandidatov.
Napiste spolo¢nosti, ¢o pre fu moze-
te urobit, aky by bol vas prinos, aka je
vasa pridana hodnota, kvalifikacia, po-
znatky alebo schopnosti a vlastnosti,
ktoré zodpovedaju poziadavkam uve-
denym v texte inzeratu.

Na zéaver vyjadrite vase potesenie a
Zelanie o uskutocnenie osobného
stretnutia, na ktorom by ste dostali
priestor na doplnenie informacii. Na-
vrhnite kedy a ako je mozné vas kon-
taktovat.

Nezabudnite sa rozlucit a podpisat.
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V yhnite sa:

v posielaniu  jedného vseobecného
motiva¢ného listu viacerym spoloc¢-
nostiam, budte originalny a konkrét-
ny,

v/ nespravne napisanému nazvu spo-
lo¢nosti, pracovnej ponuky ako aj
mena kontaktnej osoby,

v" gramatickym chybam, tie sved¢ia o
vasom nezodpovednom pristupe,

v motivacny list nie je Ziadost, nezia-
dajte preto o prijatie do pracovného
pomeru.

Iny motivacny list zasle kandidat s dIho-

ro¢nou praxou, iny kandidat bez praxe,

tiez rozlidujeme motivacny list, v kto-
rom reagujeme na konkrétnu pracov-
nu ponuku, alebo mame vieobecny za-
ujem o pracu v konkrétnej spolo¢nosti.

www.lugera.com

lugera@lugera.com
0850 328 328

Personalno-poradenska spoloc¢nost,
CastejSie oznacovana ako persondlna
agentura je vasim zdrojom zaujimavych
pracovnych ponuk a poradcom na trhu
prace. Jednoducho povedané, u nas
mate stovky pracovnych ponuk z naj-
roznejsich oblasti pre rézne spoloc¢nosti
sUstredené na jednom mieste.

Vietky sluzby pre uchadzacov o za-
mestnanie su bezplatné. Ponukame
vam moznost registracie zZivotopisu v
databaze, poskytujeme poradenstvo,
zasielanie aktualnych pracovnych po-
zicii podla zadanych kritérii a dalsie
sluzby.

Na osobnych stretnutiach kandidatov

dokladne pripravime na stretnutia s
klientami, informujeme ich o aktualnej

situacii na trhu prace v suvislosti s ich
profilom a moznostami uplatnenia. Sa-
mozrejmostou je konstruktivna spatna
vdzba na priebeh pohovoru a poraden-
stvo kandidatovi.

Nasim kandidatom ponukame pracu v
stabilnych spolocnostiach, ktoré vedia
ocenit ich pracu a zaroven im poskytu-
ju moznost neustale sa vzdelavat a rast
profesionalne i osobnostne.

Ide o stovky pracovnych prilezZitosti na
pozicie s rozlicnym zameranim, pozado-
vanym druhom a stupfiom vzdelania a
skdsenostami.

Pre renomované medzinarodné spoloc-
nosti hladame absolventov vysokych
$kol.
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MOTIVACNY LIST - vzor

Vazena pani Priezvisko,

na webovych strdnkach www.lugera.com som nasiel V&3 inzerat na poziciu SAMOSTAT-
NY UCTOVNIK. S velkym zaujmom som si ponuku prestudoval a rozhodol som sa na fiu
odpovedat.

Zaujimam sa o medzindrodné prostredie vyrobnych spolo¢nosti, kde by som mal moz-
nost uplatnit svoje vedomosti a skisenosti ziskané pocas 3 rocnej praxe. Rad by som
Vam ponukol moje znalosti vedenia a spracovania podvojného Uctovnictva na zaklade
pravnych predpisov Slovenskej republiky, ale aj Medzindrodnych uc¢tovnych standardov
(IAS). Moje vedomosti nie su ohrani¢ené len na oblast Uc¢tovnictva, ale zahfnaju taktiez
oblast finan¢no-ekonomickej analyzy.

Mézem Vam tiez ponuknut zodpovednost, preciznost, spolahlivost a samostatnost v roz-
hodovani. Anglicky jazyk ovlddam na komunikativnej Urovni a velmi rdd by som sa v
tomto jazyku dalej zdokonaloval.

Ak Vas moja prax, ktort uvadzam v prilozenom profesijnom Zivotopise zaujala, rad sa s
Vami stretnem a prekonzultujem osobne moZnosti potencialnej spoluprace.

S pozdravom,

Meno Priezvisko

www.lugera.com

lugera@lugera.com
0850 328 328
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